
 

 

Prot. e data in segnatura Com. n. 461 

A tutti i docenti 
Al DSGA 

Al personale ATA 
All’Albo 

Al Sito Web 
 

OGGETTO: Indicazioni tecnico/operative per lo svolgimento degli scrutini finali – indicazioni per 
docenti e coordinatori. 

Con la presente si allegano le guide tecniche ed operative ufficiali rilasciate da Nuvola per lo 
svolgimento degli scrutini finali per docenti e coordinatori di classe. 

Si raccomandano i docenti affinché la registrazione dei voti sul registro elettronico delle singole 
prove sostenute dagli studenti avvenga entro e non oltre il 07/06/2024, data di chiusura dell’anno 
scolastico.  

Si precisa inoltre che l’inserimento del voto unico proposto per ogni studente, risultante dalla 
media di tutte le valutazioni inserite, potrà avvenire entro e non oltre il 09/06/2024 ad eccezione 
delle classi quinte per cui l’inserimento dovrà avvenire entro le ore 12:00 del 07/06/2024. 

Per quanto concerne la consegna digitale delle prove digitali effettuate nel secondo quadrimestre 
si rimanda alle indicazioni presenti nella circolare relativa al primo quadrimestre (com n° 244 prot. 
n° 61 del 05/02/2024) presente anche nel KitBox docenti. 

Gli scrutini di classe quinta termineranno il giorno 8 giugno 2024. Eventuali non ammissioni degli 
studenti agli esami di Stato dovranno essere comunicate dai coordinatori alle famiglie/tutori lunedì 
10 giugno dalle ore 9:00 alle ore 10:00 con la consegna della comunicazione sottoscritta dalla 
famiglia per ricevuta.  

Gli scrutini di tutte le altre classi termineranno venerdì 14 giugno 2024: tutti i coordinatori sono 
tenuti a consegnare alle famiglie la comunicazione di non ammissione alla classe successiva o di 
eventuali debiti scolastici conseguiti dagli studenti nel giorno di sabato 15 giugno dalle ore 9:00 alle 
ore 12:00 ovvero prima della pubblicazione degli esiti degli scrutini; per quanto concerne le 
comunicazioni del debito, esse saranno compilate dai docenti interessati (con allegati i programmi 
svolti), saranno reperibili sul sito della scuola nella sezione KitBox e saranno consegnate alle famiglie 
interessate dal debito che le sottoscriveranno per ricevuta indicando se avvalersi o meno di 
eventuali corsi di recupero che saranno attivati dalla scuola. 
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Le documentazioni consegnate e sottoscritte alle famiglie saranno conservate nei fascicoli personali 
degli studenti in segreteria. 

Ogni coordinatore avrà cura di contattare personalmente, dai telefoni della scuola, le famiglie 
coinvolte. 

Il verbale del Consiglio di classe, dopo la compilazione e la sottoscrizione, verrà caricato sul registro 
elettronico. 

Tutti i docenti invieranno ai coordinatori di classe il proprio programma svolto e la relazione di 
classe; i coordinatori a loro volta invieranno tali documenti, insieme al verbale dello scrutinio, alla 
mail: 

segreteria.alunni@cassandroferminervi.edu.it 

con oggetto: Documenti programmatici AS 2023/2024 – classe 1A xyz 

Tutti i docenti sono invitati a consultare e a prendere nota del calendario degli scrutini e a 
notificare i propri impegni qui indicati alle altre istituzioni scolastiche. 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione di tutti. 
 
 La Dirigente 
 Annalisa Ruggeri 
 
 
 
 
______________________________________ 
Allegato 1: Guida scrutinio finale per il docente 
Allegato 2: Guida scrutinio finale per il coordinatore 
Allegato 3: Circolare n° 244 - consegna prove digitali 
Allegato 4: Video guide : https://www.youtube.com/user/softwarenuvola  B
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mailto:segreteria.alunni@cassandroferminervi.edu.it
https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/compilazione-delle-proposte-di-voto-da-parte-dei-docenti
https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/compilazione-da-parte-del-coordinatore-del-tabellone-della-classe-scrutinio-finale-26-5-2020#1_-_ACCEDERE_AL_TABELLONE
https://cassandroferminervi.edu.it/wp-content/uploads/sites/927/Consegna-digitale-delle-verifiche-scolastiche-indicazioni-tecnico-operative.pdf?x19470
https://www.youtube.com/user/softwarenuvola
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