
 

 

Prot. e data in segnatura          Com. n. 321 

Al Personale Docente Titolare 
         Al Sito WEB 

All’Albo on line 
 

Oggetto: Graduatoria interna d’istituto per l’individuazione dei soprannumerari a.s. 2024/25. 
 
Al fine di consentire la formulazione della graduatoria interna d’istituto, così come previsto dal CCNI  
2022/25, è stata predisposta la seguente modulistica: 
 

• per il personale docente in servizio dal 01/09/2023 (neo immessi e trasferiti):  

a) Scheda soprannumerari 2023/2024 (foglio elettronico); 

b) Autocertificazione relativa alla composizione del nucleo familiare; 

c) Dichiarazione del personale che usufruisce della L. 104 (opzionale); 

 

• per il personale docente già inserito nella graduatoria interna d’istituto - si raccomanda 

di non compilare nuova scheda soprannumerari ma di attenersi all’invio di:  

a) Modulo nessuna variazione da dichiarare; 

b) Dichiarazione conseguimento ulteriori titoli qualora non dichiarati nello scorso 

anno scolastico (opzionale); 

c) Dichiarazione del personale che usufruisce della L. 104 (opzionale); 

Si precisa quanto segue: 

a) è tenuto alla presentazione della domanda il personale titolare in questa istituzione 
scolastica; 

b) la scadenza per la presentazione della dichiarazione è fissata al: 16 marzo 2024; 
c) il foglio elettronico predisposto calcola automaticamente il punteggio attribuito, pertanto 

sarà sufficiente inserire i titoli ed i periodi di servizio valutabili; 
d) il personale che abbia acquisito ulteriori titoli valutabili rispetto al precedente anno 

scolastico, dovrà allegare idonea documentazione; 
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e) l’invio dovrà avere come oggetto; “Graduatoria interna d’istituto 2024-25; tutti gli allegati, 
trasformati in pdf, dovranno essere inviati, entro la data indicata, all’indirizzo di posta 
elettronica: 
batd320001@istruzione.it. 
 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione.       
 
                       LA DIRIGENTE 

                         Annalisa RUGGERI 
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